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Tema: Elaboracion de procedimientos instructivos para los procesos aplicables al depdsito de drogas del
Fondo Rotatorio de Estupefacientes del Distrito Capital.

Dependencia (Direccion / Oficina)

Proceso

Subdireccion de Vigilancia en Salud Publica

Inspeccidn, vigilancia y Control

Objetivo

Fecha: 12 de enero de 2024

Asistencia Técnica:

Capacitacion ()

Tipo de | Asesoria ()
reunién | Orientacion ( )

Otro (X)

Modalidad: | Presencial ()

Acompafiamiento ( )

Realizar revision y a los
instructivos documentados para
la ejecucion de procesos
técnicos aplicables a
establecimiento  farmacéutico
mayorista, responsabilidad del
Fondo Rotatorio de
Estupefacientes.

Virtual ( X) Mixta ()

Lugar: Sala teams

Hora Inicio: 9:00 a.m. Hora Fin: 11:00 a.m.

Notas por: Nidia Tinjaca

Préxima Reunién: Por definir

Quien cita: Nidia Tinjaca

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

Teniendo en cuenta la reunién realizada con el equipo de Calidad, se avanza en la elaboracion de los
instructivos de seleccion y adquisicion, recepcion y almacenamiento por parte de la profesional Nidia
Tinjacd, se realiza la revision y generacion de aportes y/o ajustes a los documentos, de acuerdo con lo
establecido en el manual de condiciones esenciales y procedimientos del servicio farmacéutico de la
Resolucion 1403 de 2007, consolidando la siguiente informacion:

Instructivo de seleccién y adquisicion

Se adiciona el item de verificar cumplimiento sanitario del proveedor y La profesional Leidy manifiesta
que se deberian retirar los items 3,4,5 que corrresponden al area de compras.
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4. TABLA DESCRIPTIVA DE LA ACTIVIDAD
TAREA No. DESCRIPCION RE SPONSABLE REGISTRO
1 INICIO NO APLICA NO APLICA

Identificar las necesidades fente al inventario de medicamentos monopolio del
Estado

* Cantidades disponibles en inventario

* Consuma histdrico (promedio de los Glimos 6 meses

Listado de medicamentos de contml
especial. Resolucidn 315 de 2020

2 ) N Profesional Quimico Farmacéufco A :
* Pedido para 1 afio *Midulo inventario - Sotware
* Cantidades para suplir iempos de reposicdn contable
* Deteminar cantidades para entregas parciales trim estrales
*Analisis epidemiologico
2 Vernficar cumplimiento sanitario del proveedor Profesional Quimico Farmacéufico Acta de nspecdon, Viglanda y
Control del proveedor
Veriicar disponibilidad de presupuesto para compra de m edicamentos.
Tener en cuenta los docum entos precontracuales que deben soportaryjutificarla
. i . - Documentos precontraciuales.
adquisicion somefda al estatuto general de contratacion tales como Inclusin en el ) . - -
o S ) T Profesional Quimico Farmacéufco Estatuto general de contratacidn.
3 Plan Anualde Adquisidones, Disponibilidad Presupuestal, Estudio Previo, Analisis del : » o
i i . : I Profesional Apoyo de contratacion Acuerdo Marco de precios vigente.
Sector, Matnzde Riesgos ylos demas determinados porel Manual de Contrataciin de Manual de contratacion
la Entidad, ademas de la verificacion de la exstencia de Acuerdo Marco de Precios
vigente al momento de estructurar la necesidad.
— - >
Se cuenta con disponibilidad pr.esupuesta.l.para la compra de medicamentos? Profesional Quimico Farmacéuico
J St Iralaadiudad Profesional Apoyo de contratacion A
No-Irala actiidad 5 »
Remitir al area de com pras para revisaraltematias de inandacion Profesional Quimico Farmacéufico
5 - } ) NA
Irala actidad 3 Profesional Apoyo de contratacion
6 Generar solicitud de pedido. Profesional Quimico Farmacéutico " Instrum ento de solictud de pedidos
7 .Re.m.|t|rsul|umddepgfj|du al .ar.eg administrativa FRE para que sea enviado al drea Brofesional Quimico Farmacéuico Soligtud de pedido
juridica yde contratacion yse inide el proceso de compra
8 Realizar seguimiento a las ordenes de com pra Profesional Quimico Farmacéufco Formatn de registro de Seguimiento
Se cuenta con exstencias de medicamentos para suplirlas necesidades de los
usuarnos . . -
9 ) - Profesional Quimico Farmacéufco \
Silralaadividad 11 A
No:lIrala adivdad 10
Remitir al usuario para compra directa al Fondo Nacional de Estupefacientes ) L - * Comunicacidn al FNE sobre no
10 Profesional Quimico Farmacéufco I )
disponibilidad de medicamento
Notificaral deposito del FRE una vezse surte &l proceso de com pra de los ) . Gemﬁc?du deRegisto PI‘ES.L'IDLIE‘SI‘EL
1 ) i . " Profesional apoyo de contratacion Garanfias yAda de Aprobaciin de
medicamentos monopolio del estado por parte del rea jundica yde contratacion. .
garantias yOrden de Compra.
Desiganar de supenisora in de ejecutarelsegumiento técnico, administrativo,
financiero, contable, yjuridico de acuerdo con lo establecido en elarticulo 83 de la Ley Designadin d L
12 1474 de 2011 con el fin de protegerla morlidad administrativa, de prevenirla Profesional apoyo de contratacion E;.‘.if:gl'lﬂ.('llﬂl'l & SUpenvsIony
ocumencia de actos de corrupddn yde tutelar latransparencia de la acivdad fotiicacion
contractual,
n Program ar del \'E‘hltLIlD. con la empresa transportadora mmratada. una vezel FNE Brofesional Quimico Farmacéuico Guia de fansporte
notifique las Bchas de entrega de pedidos
14 FIN NA NA
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Instructivo de Recepcién

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION
, . Establecer las actividades que se realizan para la
Nimero entero iniciando . . .
en 1 dd/mm/aaaa recepcion de los medicamentos monopolio de estado en el
deposito del Fondo Rotatorio de Estupefacientes
2.PROPOSITO

Organizar las etapas y actividades de acuerdo a losc riterios técnicos aplicables en el proceso de recepcion, garantizando el manejo adecuado de los medicamentos monopolio del estado enel
deposito del Fondo Rotatorio de Estupefacientes del Distrito Capital.

3. ALCANCE

Desde la recepcion de los medicamentos monopolio del estadohasta su carge en el inventario del pedido recibido en el depdsito del Fondo Rotatorio de Estupefacientes.

En este instructivo, se consultara al equipo de Calidad, para tener claridad como se incorpora al
instructivo el documento para la realizacion del muestreo Resolucion del Instituto Nacional de Vigilancia

de Medicamentos y Alimentos INVIMA 2004008172 de 2004.

Instructivo de almacenamiento

TAREANo. DESCRIPCION RE SPONSABLE REGISTRO
1 INICIO NO APLICA NO APLICA
2 Ubicarlos medicam entos en el area asignada para el almacenamiento Téerco Operatio NA
(Regenie de farmacia)
Organizarlos medicamentos en orfen alfbetico yconcentracion teniendo en cuenta
3 ¢l sistema FEFO (FirstExpires, First Out) (prim ero en expirar, primero en sair) de Técnico Operativo A
manera que salgan prim ero los medicam entos proximos aepirar, separar (Regente de farmacia)
medicamentos teniendo en cuenta las concentraciones
4 \erifcarmensualments |as fechas de vendimiento de los medicamentos as! mismo Técnico Operativo Elaboracion Form ato control de
\enfearcontrol de averias ydeterioro de medicamentos (Regente de farmacia) chasde vencimient,
5 Realizarmensuaimante el control de saldos de los medicamentos Téenico Operaho Elaboracidn Fom aloinveniaro
(Regente de farmacia) mensual de medicamenios,
Conrolar condiciones am‘bxenmes:‘regnstro dianoa mgnana ytarde de tem peratura 4 EhbomeldnFomalo conll de
6 ambiente yhumedad relatva, Los stios de aimacenamiento deben garantzarlas Técnico Operativo to paatum ambieni
condiciones de tem paratura y humedad relafva recomandadas porel &bricante, (Regente de farm acia) ey
! ; humedad relaf\a
Verifcar calibracion del tem ohigrom etro
g Asistir yapoyar el proceso de limpiea en areas de almacenamiento de Técnico Operativo Elaboracion Form ato control de
medicamentos. (Regente de farmacia) aseo de areas del deposit

Se ajustd la organizaciéon de los medicamentos de acuerdo al sistema FEFO primero en expirar,

primero en salir.

Teniendo en cuenta que surgieron inquietudes durante la revision de estos instructivos se solicitara
reunién con la profesional Karen Buitrago del equipo de Calidad.
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COMPROMISOS*

ACCION RESPONSABLE FECHA
So!u:ltar reunion con la profesional Karen Nidia Tinjaca 12/01/2024
Buitrago
REVISION Y APROBACION DEL ACTA
No | NOMBRES Y CORREO TELEFONO DIRECCION/ FIRMA
APELLIDOS OFICINA/ ENTIDAD
1 E%ig?’i ;lj’gzith lirodriguez@saludcapital.gov.co | 3123218021 SVSP - SDS /\_{é
2 Q’:;r;i g”dia mntinjaca@saludcapital.qov.co | 3124634225 SVSP-SDS M iln Jefind
3
4
ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a
reuniones SDS-PYC-FT-002, segln lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacién y cierre de la reunién

¢Se logro el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si (X)

No ()

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.



http://sdssapp01/Isolucion/FramesetArticulo.asp?Pagina=bancoconocimiento%2FL%2FLISTADODEASISTENCIAREUNIONES%5Fv1%2FLISTADODEASISTENCIAREUNIONES%5Fv1%2Easp&IdArticulo=1985

